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Fonctionnalité : Gestion de la PMSMP 
 
 
DROITS NECESSAIRES  
 

 Gérer des dossiers 
Gérer des offres de 

service 

Portail 
Conseiller   

 

Gérer les informations du dossier 
Consulter les informations d'un dossier 
Modifier les informations d'un dossier 

Effectuer le suivi du dossier 
Événements 
Dispositif et offres 

 
ETAPES NECESSAIRES 
 

1- Rendez-vous sur l’onglet dossier de la mission locale 

2- Sélectionner le jeune à qui vous voulez proposer une offre de service de type PMSMP 

3- Cliquer sur « MER Simple » pour amorcer la création  

4- Sélectionner le type de MER « PMSMP » et « Ajouter » 

5- Remplir les informations dans le formulaire spécifique à la PMSMP 

6- Rattacher l’offre à une demande du jeune 

7- Aller sur l’onglet « Services » pour retrouver l’offre PMSMP  

8- Celle-ci se trouve au statut « Prescrit »  

9- Cliquer sur « Changer le statut »  

10- Sélectionner le statut adéquat à la réponse du jeune et du partenaire : 

11- L’acceptation d’un service génère une situation dans le dossier du jeune (automatique) 

12- Remplir la situation en réajustant les informations (si nécessaire) 

13- De la vue synthétique de la situation, il est possible de générer un CERFA 

14- Le CERFA est généré au format PDF  

15- Cliquer sur le menu d’action de la PMSMP à renouveler 

16- Seule la date de fin prévisionnelle et le nombre d’heures prévues sont à compléter  
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COMPLEMENT D’INFORMATIONS 
 

La proposition d’une offre de service de type PMSMP est effectuée au travers de la fonctionnalité 
« MER simple ». Cette fonctionnalité est accessible depuis le dossier du jeune.  

 

Les PMSMP sont compatibles avec l’ensemble des dispositifs présents dans i-milo et vice versa. 
Elles sont proposées aux jeunes aux travers de la fonctionnalité « MER simple ». A ce titre, cette 
fonctionnalité évolue afin de gérer les MER simple de type PMSMP. Les propositions de services de 
type PMSMP peuvent être refusées par le jeune, par le partenaire ou alors acceptées par toutes les 
parties. 

 

La PMSMP est conçue dans une durée maximale d’un mois, de date à date. Elle peut être renouvelée 
en cas de non atteinte du ou des objectifs définis, également pour une durée maximale d’un mois. La 
PMSMP ne peut être renouveler qu’une fois. 

 

Le renouvellement d’une PMSMP est possible si et seulement si une PMSMP existe, il génère ainsi 
une nouvelle situation. 
 
L’objet de la PMSMP ainsi que le partenaire sont repris de la PMSMP initiale (non modifiable), la date 
de début correspond à J+1 de la date de fin prévisionnelle de la PMSMP et la date de fin 
prévisionnelle est à compléter (dans le respect de la durée maximale de un mois). 
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DETAILS 

 
 

1- Rendez-vous sur l’onglet dossier de la mission locale 

2- Sélectionner le jeune à qui vous voulez proposer une offre de service de type PMSMP 

3- Cliquer sur « MER Simple » pour amorcer la création  

 

 
 

4- Sélectionner le type de MER « PMSMP » et « Ajouter » 
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5- Remplir les informations dans le formulaire spécifique à la PMSMP 

6- Rattacher l’offre à une demande déjà existante du jeune (ou rattacher là à une demande 

nouvelle) 

 
 

 
 

7- Aller sur l’onglet « Services » pour retrouver l’offre PMSMP  

8- Celle-ci se trouve au statut « Prescrit » (qui signifie que la demande a été faite au jeune qui ne 

l’a pas encore acceptée) 

9- Cliquer sur « Changer le statut » pour modifier le statut de l’offre de services en fonction de la 

réponse à la PMSMP du jeune et du partenaire  
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10- Sélectionner le statut adéquat à la réponse du jeune et du partenaire : 

a. « Refus Jeune » : le jeune décide de décliner l’offre ; aucune autre action 

supplémentaire n’est nécessaire. 

b. « Refus tiers » : le partenaire décide de décliner l’offre ; aucune autre action 

supplémentaire n’est nécessaire. 

c. « Réalisé » : le jeune et le partenaire acceptent la proposition de service. Ce statut 

entraîne la création d’une situation comprenant les informations relatives à la 

proposition de l’offre et du partenaire 

 

Remarque : La liste de valeurs relative au statut d’un service est statique : son contenu est le même 
pour l’ensemble des services. Par conséquent, les valeurs suivantes « refus commission », « Accepté 
commission », « Accepté commission – public cible GJ », « Accepté commission – public dérogatoire 
GJ » et « Attente commission »  ne doivent pas être utilisée dans le cadre de la PMSMP et aucun 
traitement particulier n’est effectué à l’enregistrement du nouveau statut. 
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11- L’acceptation d’un service génère une situation dans le dossier du jeune (automatique) 

12- Remplir la situation en réajustant les informations (si nécessaire) 

 

Remarque : Il est possible de modifier ces champs tant que la validation de la situation n’est pas 
effective. 
 
Une situation est dite « validée » lorsque la date de fin réelle et le nombre d’heures réelles sont 
renseignés, les données autres que ces deux champs ne peuvent plus être modifiés. 
 
Un éventuel motif d’interruption peut également être renseigné en cas de fin anticipée de la PMSMP. 
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13- De la vue synthétique de la situation, il est possible de générer un CERFA 

 

 
 

14- Le CERFA est généré au format PDF et est éditable par le conseiller. Les champs du CERFA 

sont complétés avec les informations présentes dans i-milo. 

Attention : Les informations modifiées dans le CERFA ne sont pas remis à jour dans i-milo. 
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RENOUVELLEMENT PMSMP 
 

 
 

15- Cliquer sur le menu d’action de la PMSMP à renouveler et sélectionner « Renouvellement » 

(Elle peut être renouvelée en cas de non atteinte du ou des objectifs définis) 

 

 
 

16- Seule la date de fin prévisionnelle et le nombre d’heures prévues sont à compléter (L’objet de 

la PMSMP ainsi que le partenaire sont repris de la PMSMP initiale (non modifiable), la date de 

début correspond à J+1 de la date de fin prévisionnelle de la PMSMP) 


