Fonctionnalité : Gestion de la PMSMP

DROITS NECESSAIRES

CEI?srte?liIIer / ‘/

Consulter les informations d'un dossier

Gérer les informations du dossier - - c ) >
Modifier les informations d'un dossier

Evénements

Effectuer le suivi du dossier Dispositif et offres

ETAPES NECESSAIRES

1- Rendez-vous sur 'onglet dossier de la mission locale

2- Sélectionner le jeune a qui vous voulez proposer une offre de service de type PMSMP
3- Cliquer sur « MER Simple » pour amorcer la création

4- Sélectionner le type de MER « PMSMP » et « Ajouter »

5- Remplir les informations dans le formulaire spécifique a la PMSMP

6- Rattacher I'offre a une demande du jeune

7- Aller sur I'onglet « Services » pour retrouver |'offre PMSMP

8- Celle-ci se trouve au statut « Prescrit »

9- Cliquer sur « Changer le statut »

10- Sélectionner le statut adéquat a la réponse du jeune et du partenaire :

11- L’acceptation d’'un service génére une situation dans le dossier du jeune (automatique)
12- Remplir la situation en réajustant les informations (si nécessaire)

13- De la vue synthétique de la situation, il est possible de générer un CERFA

14- Le CERFA est généré au format PDF

15- Cliquer sur le menu d’action de la PMSMP a renouveler

16- Seule la date de fin prévisionnelle et le nombre d’heures prévues sont a compléter

Date de derniere mise a jour : 12/04/2016

Ce document est la propriété de SIMILO. Il ne peut étre utilisé, reproduit ou divulgué, méme partiellement, sans son autorisation écrite préalable.
Copyright SIMILO

1/8

ddISS0Od



COMPLEMENT D’INFORMATIONS

La proposition d’'une offre de service de type PMSMP est effectuée au travers de la fonctionnalité
« MER simple ». Cette fonctionnalité est accessible depuis le dossier du jeune.

Les PMSMP sont compatibles avec I'ensemble des dispositifs présents dans i-milo et vice versa.

Elles sont proposées aux jeunes aux travers de la fonctionnalité « MER simple ». A ce titre, cette
fonctionnalité évolue afin de gérer les MER simple de type PMSMP. Les propositions de services de
type PMSMP peuvent étre refusées par le jeune, par le partenaire ou alors acceptées par toutes les
parties.

La PMSMP est congue dans une durée maximale d’'un mois, de date a date. Elle peut étre renouvelée
en cas de non atteinte du ou des objectifs définis, également pour une durée maximale d’'un mois. La
PMSMP ne peut étre renouveler qu’une fois.

Le renouvellement d’'une PMSMP est possible si et seulement si une PMSMP existe, il génére ainsi
une nouvelle situation.

L’'objet de la PMSMP ainsi que le partenaire sont repris de la PMSMP initiale (non modifiable), la date
de début correspond a J+1 de la date de fin prévisionnelle de la PMSMP et la date de fin
prévisionnelle est a compléter (dans le respect de la durée maximale de un mois).
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DETAILS

SIMILO SIMILO

Mon compte
Déconnexion

+ _ Portail Conseiller
i- o
S 5

Mon portail Dggsiers Partenaires Offre de services Cotraitance Contrats aidés
Mon ail Daossiers Sofiane AALAMI

NTHESE DU DOSSIER

suvi

5 . COORDONNEES
Dispositifs
e — N® de fixe :
N® de maobile ©
Demandes & mail
-mail :
Evénements Adresse :
Rendez-vous
DOSSIER v
CERTIFICATION
Identite P
6 Meilleur diplome © Aucun
Coordonnées @
IDENTIFICATION
Complément: . -
e G Identifiant unique . 0210854400014009100
Numéro de dossier @ 654402009001304
Hobiite G Numéro Pole emploi . 3683783U
Furene - Identité justifiée : Oui

1- Rendez-vous sur I'onglet dossier de la mission locale

Qutils

w0086

L4
EVENEMENT o @

SITUATION - MODIFICATION

Les situations du jeune ont été modifiées

Afficher les autres actions (2)

RECHERCHE D'OFFRES DE SERVICES ET
DISPOSITIFS

Nom. type. théme, contrat, mesure, acte de
sarvice, partenaire

Type d'offre

Catalogue interne

Recherche avancée ER simple

2- Sélectionner le jeune a qui vous voulez proposer une offre de service de type PMSMP

3- Cliquer sur « MER Simple » pour amorcer la création

MER SIMPLE

TYPE DE MER SIMPLE

-

' Type

Emploi

4- Sélectionner le type de MER « PMSMP » et « Ajouter »
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MER SIMPLE

TYPE DE MER SIMPLE

* Type | PMSMP - |

INFORMATIONS GEMNERALES

* Objet de la PMSMP | Dacouvrir un metier ou un sectaur d'activw |

e * Titre du poste Boucher

Partenaire @

* Date de gebut | 21/04/2016 | gy
(i/mmy/aaaa)
* Date de fin prévisionnelle 28/04/2016 $
(ji/mmyaaaa)
= Mombres d'haures prévues 10
* Demande 12/04,/2016 - Emploi - -

5- Remplir les informations dans le formulaire spécifique a la PMSMP

6- Rattacher I'offre @ une demande déja existante du jeune (ou rattacher la a une demande

nouvelle)

SYNTHESE

Dispositifs

Services

Demandes
Evénements

Rendez-vous

DOSSIER A~

Identité @

Coordonnées @
15/06/2015

SERVICES

RECHERCHER A4

Date entre le -

CEEE)

Etle:

@ Tous () Encoursde traitement

MER SIMPLE - PMSMP - BOUCHER (PRE.SCRI‘I/ﬁV e

Date de prescription : 12/04/2016 Changer le statut ./

Partenaire © - Supprimer la proposition

Commentaire © -

7- Aller sur I'onglet « Services » pour retrouver I'offre PMSMP
8- Celle-ci se trouve au statut « Prescrit » (qui signifie que la demande a été faite au jeune qui ne
I'a pas encore acceptée)
9- Cliquer sur « Changer le statut » pour modifier le statut de I'offre de services en fonction de la
réponse a la PMSMP du jeune et du partenaire
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EVENEMENT o @
OFFRE PMSMP e

Boucher

Afficher les autres actions (3

- RECHERCHE D'OFFRES DE SERVICES ET

DISPOSITIFS

Mom, type, théme, contrat, mesure, acte de
service, partenaire

Type d'offre

‘Catalogue interne -
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MER SIMPLE - PMSMP - BOUCHER (PRESCRIT) e

CHAMGER LE STATUT

* Mouveau statut | Réalisé -

* Date de début réelle | 21/04/2016 $

La situation du dossier va étre mise a jour automatiguements

Vous serez redirigé afin de la confirmer.

Date de prescription © 12/04,/2016
Partenaire : -

Commentaire ;. -

10- Sélectionner le statut adéquat a la réponse du jeune et du partenaire :

a. « Refus Jeune » : le jeune décide de décliner I'offre ; aucune autre action
supplémentaire n’est nécessaire.

b. « Refus tiers » : le partenaire décide de décliner I'offre ; aucune autre action
supplémentaire n’est nécessaire.

c. « Realisé » : le jeune et le partenaire acceptent la proposition de service. Ce statut
entraine la création d’une situation comprenant les informations relatives a la
proposition de I'offre et du partenaire

Remarque : La liste de valeurs relative au statut d’'un service est statique : son contenu est le méme
pour I'ensemble des services. Par conséquent, les valeurs suivantes « refus commission », « Accepté
commission », « Accepté commission — public cible GJ », « Accepté commission — public dérogatoire
GJ » et « Attente commission » ne doivent pas étre utilisée dans le cadre de la PMSMP et aucun
traitement particulier n’est effectué a I'enregistrement du nouveau statut.
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SYNTHESE Champs obligateires : *
SITUATIONS EVENEMENT o @
L—J
sum MODIFIER LA SITUATION
Dispositifs MISE A JOUR DE SERVICE
e * Catégorie ‘ IEND v Le service "Boucher” est passé dans |'état
‘Datedeaebur | 211042016 gy Realise”.
Demandes ) "
(ji/mm/aaaa) Afficher les autres actions (4
Eveénements * Date de fin prévue | 28/04/2016 3 . | —
Rendez-vous (i/mm/aaaa)
- RECHERCHE D'OFFRES DE SERVICES ET
Date de fin réelle 75 4
osser e perostre
Commentaire Nom. type. théme, contrat. mesure, acte de
Identité @ N .
service, partenaire
Coordonnées @ @
PMSMP WEBEED
Catalogue intarne L4
Compléments @ * Obijet de la PMSMP | Découvrir un métier ou un secteur d'actie
* Empl Entreprises partenaires Q SIENE -
Mobilite () mployeur | PrIses p /@
Recherche avancee MER simple
Erer @ ENTREPRISE SELECTIONNEE @ |
Nom du partenaire : BOUCHERIE DES 2 PONTS U
Shtuations G MEMOS
Compiet » Raison sociale : SARL BOUCHERIE DES 2 PONTS
Projets @ Siret . 37898202900019 Commentaires Taches |
. Tapez ici le contenu...
Loisirs @
Connaissances .

* Nombre d'heures prévues | 10 -
1]

Mombre d'heures réelles
Liste des commentaires

®0 -

11- L’acceptation d’'un service génére une situation dans le dossier du jeune (automatique)
12- Remplir la situation en réajustant les informations (si nécessaire)

Remargue : Il est possible de modifier ces champs tant que la validation de la situation n’est pas
effective.

Une situation est dite « validée » lorsque la date de fin réelle et le nombre d’heures réelles sont
renseignés, les données autres que ces deux champs ne peuvent plus étre modifiés.

Un éventuel motif d’interruption peut également étre renseigné en cas de fin anticipée de la PMSMP.
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SITUATIONS ()

PMSMP (X x]=)
Depuis le 21/04/2016 Renouvellernent

Chjet . Découvrir un meatier ou un s Jpaiter le CERFA

Mombre d'heures prévues . 10

[Cérails Afficher

13- De la vue synthétique de la situation, il est possible de générer un CERFA

CONVENTION RELATIVE A LA MISE EN (EUVRE D’UNE PERIODE @
DE MISE EN SITUATION EN MILIEU PROFESSIONNEL N°

Articles L.5135-1 et 0.5135-1 et suivants du code du travail

L’'ORGANISME PRESCRIPTEUR

Dénomination - Forme juridigue :
Adresse

Gode postal: IMINEN Commune : Tazbes @ lo,s16.215,613,413,4]
S'agit-il d'un prescripteur conventionng ? o Non - Si ou, référence du conventionnement :
Coordonnées de la structure conventionnant: 8 av des tilleuls

1301202

S'agit-il de 1a structure d’'accompagnement ? Clow Clhen

LE BENEFICIAIRE
M.[C] mme [E] Nom de naissance : Prénom:
Nom d'usage : _ I ROTH:[] AaH:[] AutresTH:[]
Néfe) le | |4 feommune) - (département / pays)
Nationalité : [*]France [ Union europsenne ou EEE ou Confédération suisse [ Autre
Si Autre : infitulé du titre de séjour : N’ du titre de s&jour :

Date dexpiration: | | o« | 1 1 | |

Adresse
Complément d'adresse ©
Code postal : Commune : Pays: France
@ +le3s0l L0101 1] Coumel: a

Personne & prévenir en cas durgence :

LG0T pEneiciaire avant | entre

Dema d'emploi suivi par Pole emploi- N°DE :

[ Jeune sans emploi suivi par Ia mission locale - Dateinscription= |1 | 1 | 1 1 1 |

| Demandeur d"emploi suivi par un organisme relevant du1®bis du L.5311-4 du code du travail - Date inseription = |1 | 4 | 1 1 | |
[ salarié d'une structure de MAE relevant du 2° du L 53114 du code dutravai

[7] salarié béndficiant dun contrataids | . 1 . | . . . | L L
I_I Naiben & alarid an Mﬂlﬁm "'.'H' ] o m“ﬁ:m %

14- Le CERFA est généré au format PDF et est éditable par le conseiller. Les champs du CERFA
sont complétés avec les informations présentes dans i-milo.

Attention : Les informations modifiées dans le CERFA ne sont pas remis a jour dans i-milo.
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RENOUVELLEMENT PMSMP

S|TUAT|0NS Champs obligatoires © *

AJOUTER UNE SITUATION

' Cateégorie bl |

PMSMP @ ° e

Depuis le 21/04/2016 @ Renouvellement

Editer le CERFA

Objet © Découvrir un matier ou un se

Mombre d'heures prévues ;. 10

Détails Afficher

15- Cliquer sur le menu d’action de la PMSMP a renouveler et sélectionner « Renouvellement »
(Elle peut étre renouvelée en cas de non atteinte du ou des objectifs définis)

SITUATIONS Champs obligatoires - *

RENOUVELLER LA SITUATION

* Catégorie | Pmsmp -

*Date de debur | 2910412016 gy

(ji/mm/aaaa)

* Date de fin prévue 3
(ji/mm/aaaa)

Date de fin réelle 6
(ji/mm/aaaa)
Commentaire

PMSMP

* Objet de la PMSMP Découvrir un métier ou un secteur d'activw ‘

*Employeur | Entreprises partenaires @
|-/

ENTREPRISE SELECTIONNEE @

Nom du partenaire: 0 -
Raison sociale - N RS- 0 - -

Siret: . ————

* Nombre d'heures prévues

Nombre d'heures réelles

e

16- Seule la date de fin prévisionnelle et le nombre d’heures prévues sont a compléter (L’objet de
la PMSMP ainsi que le partenaire sont repris de la PMSMP initiale (non modifiable), la date de
début correspond a J+1 de la date de fin prévisionnelle de la PMSMP)
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